



Escuela Preparatoria Oficial N.° 62



Reglamento del Laboratorio de Cómputo


Disposiciones Generales
• El presente reglamento tiene como objetivo normar el uso del Laboratorio de Cómputo, fomentando la responsabilidad, el respeto y el correcto aprovechamiento de los recursos tecnológicos e instalaciones.
[bookmark: _GoBack]• El reglamento es de observancia obligatoria para todos los alumnos, docentes y usuarios que hagan uso del laboratorio.
Normas de Conducta y Uso
• Los equipos de cómputo estarán numerados y cada alumno deberá ocupar el lugar asignado al inicio de la sesión.
• Queda estrictamente prohibido compartir, copiar o transferir trabajos entre alumnos. En caso de que el docente descubra esta práctica, se aplicará una sanción directa en la calificación de la actividad o proyecto correspondiente.
• Está prohibido ingresar al laboratorio con alimentos, bebidas o cualquier sustancia que ponga en riesgo el equipo y mobiliario.
• No se permite el acceso a páginas de internet que no hayan sido autorizadas por el docente a cargo de la clase.
• Sólo se permitirá la salida de un alumno a la vez del laboratorio. El estudiante deberá solicitar permiso al docente y registrar en el cuaderno de control: Nombre completo, Motivo de salida, Hora de salida y Hora de regreso.
• Queda prohibido el maltrato al equipo de cómputo, mobiliario e instalaciones. En caso de daño intencional o por mal uso, el alumno deberá cubrir el costo total del componente o reparación necesaria.
• Queda prohibido borrar, alterar o sustraer información que no corresponda al alumno. Esto será considerado una falta grave.
• Si un alumno detecta que una sesión previa (correo, red social u otra plataforma) quedó abierta, tendrá la obligación de cerrarla de inmediato. En caso de no hacerlo, será considerado una falta grave por incumplimiento de seguridad digital.
Uso Correcto del Equipo
• Cada alumno deberá dar un uso responsable a la computadora, periféricos y mobiliario asignado.
• Está prohibido rayar, dañar o maltratar mesas, sillas, teclados, monitores y cualquier parte de la instalación.
• Al finalizar la clase, los alumnos deberán: Cerrar todas las ventanas del sistema operativo utilizadas; Apagar correctamente la computadora asignada; Apagar el regulador de energía únicamente cuando las dos computadoras conectadas permanezcan apagadas; Verificar que las ventanas físicas del laboratorio queden cerradas.
Sanciones
• Faltas leves: Ejemplos: no cerrar ventanas, no apagar regulador, salir sin permiso. Sanción: amonestación verbal y reporte académico. Tres faltas leves acumuladas equivaldrán a una falta grave.
• Faltas graves: Ejemplos: copiar o pasar trabajos, ingresar a páginas no autorizadas, introducir alimentos o bebidas, no cerrar una sesión ajena detectada, reincidencia de faltas leves. Sanción: anulación de la actividad y afectación directa en la calificación, asentado en el reporte académico.
• Faltas muy graves: Ejemplos: maltrato intencional a equipo o mobiliario, dañar instalaciones, borrar o sustraer información ajena, reincidencia en faltas graves. Sanción: reposición del daño económico, reporte oficial a la dirección académica y sanción administrativa.
Disposiciones Finales
• El cumplimiento de este reglamento es obligatorio para todos los usuarios del laboratorio.
• Los casos no previstos serán resueltos por el docente responsable en coordinación con la dirección de la institución.
• Este reglamento entra en vigor a partir de la fecha de su publicación y se mantendrá visible en el laboratorio de cómputo.


Control de Salidas del Laboratorio
	Nombre completo
	Motivo de salida
	Hora de salida
	Hora de regreso

	
Firma de conformidad.
Firma del alumno: 

_____________________________

Firma del tutor (Lectura del reglamento interno): 

_____________________________
Firma del docente: 

____________________________

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



