EJERCICIO 11 DE EXCEL

EXCEL

EJERCICIO 11

GRAFICOS

La informacion numérica introducida en una hoja de cédlculo puede ser analizada
de diferentes formas. Una de las mas utiles y conocidas es la realizacién de graficos a
partir de los datos de la hoja. Aqui veremos los tipos de grafico mas comunmente utili-
zados.

GRAFICO DE LINEAS

Util sobre todo para comprobar la evolucidn de una serie de valores.

ACTIVIDAD

Abre un nuevo Libro de Excel y guardalo como 11 ex Grdficos. Crea en la Hoja 1
(Visitas) la siguiente tabla, que incluye las visitas realizadas por los usuarios a la pagina
web de nuestra empresa (desde los buscadores mas importantes) a lo largo del dltimo
semestre del 2009:

A | B | C | D | E | F |
1
2 N2 de visitas
3 Google Yahoo AOL Altavista
4 |Julio 150 32 28 17 10
5 | Agosto 135 28 21 15 8
6 | Septiembre 167 29 19 19 12
7 | Octubre 53 11 13 12 5
8 | Noviembre 57 16 11 9 7
9 | Diciembre 72 17 23 15 9

Crea un grafico que muestre en una linea las visitas realizadas a través de los
buscadores de Google y de Yahoo entre los meses de julio y octubre (ambos inclusive).
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PROCEDIMIENTO

En primer lugar, habrds de seleccionar el rango de celdas que contiene los datos
a representar graficamente. En nuestro caso, queremos ver las visitas realizadas a tra-
vés de Google y de Yahoo entre los meses de julio y octubre (ambos incluidos); por
tanto, seleccionaremos tanto los meses como el nombre de los buscadores. Asi, hemos
de seleccionar el rango: A3:C7 (selecciona también A3, aunque esté en blanco)
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Con ello tenemos el grafico basico. Ahora hemos de afiadir algo de informacion.
Haz clic sobre el grafico para seleccionarlo, si no lo esta ya.

yrmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos Disefio

En el bloque Disefios de grdfi-
co de la pestafia Disefio en la
cinta de opciones, elige el
primer modelo.

Disefios de grafico
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El grafico muestra ahora el siguiente aspecto:

Selecciona el titulo del grafico y escribe\
“Visitas con Google y Yahoo” (el texto
aparecerd arriba, en el cuadro de edi-
cion de celdas); al acabar, pulsa INTRO.
Luego, selecciona el Titulo del eje y
escribe “N2 de visitas”; pulsa INTRO. El
resultado se muestra abajo. j
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Otra opcion para conseguir lo mismo es

. o D . = ] =] Leyenda ~
activar la pestaia Presentacion de la cinta de ] =

opciones y utilizar los botones Titulo del grdfico  Titulo del Rétulos
grifico = del eje - 4] Tabla de datos ~

y Rdtulos del eje del bloque Etiquetas.

lni| Etiquetas de datos ~

Etiquetas

Una vez creado el grafico, se pueden introducir modificaciones en el mismo, ya
sea cambiando los datos de origen (compruébalo: en la celda B4, introduce 100 en
lugar de 150 y observa cdmo cambia el gréfico; luego, déjalo como estaba antes), ya
sea seleccionando alguno de los elementos del grafico (la linea, los ejes, el drea delimi-
tada por los ejes, el area del grafico...) y cambiando los valores correspondientes con
los botones de la pestafia Presentacion en la barra de opciones.
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ACTIVIDAD:

Introduce en el grafico realizado los siguientes cambios de formato:

e Eltexto de los rétulos del eje X estara alineado en vertical (botdn Ejes)
e El tamariio del texto de los dos ejes (X e Y) se cambiard a 8 ptos (se hace

de la misma forma que con cualquier texto)

e Laescaladel eje Yvariarda de 15 en 15,y no de 20 en 20 (botdn Ejes)
e Cambia el color de las lineas del grafico a verde (visitas con Google) y rojo
(visitas con Yahoo) y aumenta el grosor de las mismas (botén Aplicar for-

mato a la seleccion)

e Elimina las lineas horizontales de la cuadricula (botdn Lineas de la cuadri-

cula)

e Muestra en las propias lineas del grafico las cantidades representadas

(botdn Etiquetas de datos)

PROCEDIMIENTO

Alineacion vertical de los rétulos del eje X:

Selecciona los rotulos del eje X (horizontal) haciendo clic sobre cualquiera de

ellos y luego localiza y selecciona la opcion que se muestra abajo:

Complementos Disefio Presentacion

imf o] (=) |4

Ejes |Lineas de la | Fondo | Analisis Propiedades [

- cuadricula = -

j Eje horizontal primario  *

| =] | Eje vertical primario 3
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Formato @ - = X
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Mas opciones del gje horizontal primario...

Minguno
Mo mostrar eje

Mostrar eje de izquierda a derecha
Maostrar eje de izquierda a derecha con
etiquetas

Mostrar eje sin etiquetas

Maostrar el gje sin etiquetas ni marcas de
graduacion

Mostrar eje de derecha a izquierda
Maostrar el eje de derecha a izquierda con
etiquetas
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Da

r formato a eje

|2t

En el cuadro Dar formato a eje selecciona
la pestafia Alineacion y configirala como

Opciones del eje
Mimero

Relleno

Color de linea
Estilo de linea
Sombra

Formato 30

se muestra. (apartado Direccion del texto).

Luego, haz clic en Cerrar. /

"/'7

Alineaddn -

Alineacion
Diserio de texto

Alineacidn horizontal:| En el medio, ... |Z|

Direccion del texto: | Girar todo el ... IZ|

Angula personalizad

ABC i
Autoajustar Horizontal
Ajustar tamario
i I
Margen interno %
Hacia la izquierda:

Hada la derecha:

Girar todo el texto 90°

[8]
o Girar todo el texto 270°

Tamano del texto de los ejes: selecciona sucesivamente el texto de cada eje y

cambia su tamafio de la misma forma que lo harias con el texto de una celda.

Escala del eje Y (vertical): Selecciona los rétulos del eje X (horizontal) haciendo
clic sobre cualquiera de ellos y luego localiza y selecciona la opciéon que se muestra

abajo:

Complementos Disefio

Presentacion

i @ Eje horizontal primario

| [i®]  Eje vertical primario

Farmato

Ejes |Lineas de la Area de

Cuadro Plano inferior  Giro Linea de Lin
> cuadricula = || trazado = Grafico

del grafico 30 tendencia ~
b h Fondo
[ Ninguno

1

il’!!'i_ Mo mostrar eje

3 Mostrar eje predeterminado
§r||'|_ Muostrar eje con orden y etiquetas
predeterminadas
e Mostrar eje en millares
1rlr|_ Mostrar el gje con los ndmeros
representados en millares
wonoon]  Mostrar eje en millones
§r||'|_ Mostrar el eje con los ndmeros
representadas en millones
l:i? Mostrar eje en miles de millones
I}

Mostrar el eje con los ndmeros
representados en miles de millones

551 Mostrar eje con escala logaritmica
§r||'| Mostrar el gje utilizando una escala
logaritmica basada en 10

| Mas opciones el gje vertical primario... |
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Dar formato a eje

I Opdones del eje ]

Opciones del eje

En el cuadro Dar formato a eje configura la
pestafia Opciones del eje como se muestra.
(en apartado Unidad mayor cambia el 20

@ Automatico ) Fija 0,0
@ Automadtica ) Fija |180,0

) Automdtica @ Fija |15,0

por 15). Luego, clic en Cerrar. ' @ Automdtica ) Fia |30
<BTErS ——omore €0 orden inverso
Formato 30 [7] Escala logaritmica EBase: |10
B Unidades de visualizaddn: | Minguno
Alineacidn = g El

Mostrar etiqueta de unidades de presentacidn en el grafico

Mingurio E

Marca de graduacion secundaria: | Ninguno E

Junto al eje E

Marca de graduadén prindpal:

Etiquetas del gie:

El eje horizontal cruza:
@ Automatica
1 valor del eje: (0,0

1 valor maximo del eje

Cerrar

Cambiar el color de las lineas del grdfico:

Selecciona la linea de la serie Google hacien-
do clic sobre ella. Activa la pestafiaFormato de la
cinta de opciones y, en el bloque Seleccion actual,

Serie "Google”

%Aplicarfnrmatn ala seleccian

haz clic en Aplicar formato a la seleccion.

&% Restablecer para hacer coincidir el estilo

seleccion actual

En el ya conocido cuadro Dar formato al eje, selecciona Color de linea, Linea sdli-
da, y en el apartado Color elige un tono de verde (que no sea demasiado claro)

Puedes modificar también el color de los puntos, en la pestafia Relleno de mar-

cados (Relleno solido).

Haz lo mismo con la serie Yahoo (aunque elgiendo el color rojo).
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Eliminar las lineas horizontales de la cuadricula

Sigue la secuencia: Presentacion, Lineas de
la cuadricula, Lineas horizontales de la
cuadricula primaria, Ninguna.

nentos Disefio Presentacion Formato
or  Giro Linea de Lineas Barras asc
3D tendencia~ -~ od M

& Lineas horizontales de la cuadricula primarias » % Ninguna e
|| Mo mostrar lineas horizontales de la cuadricula

Lineas de la Area de
cuadricula = || trazado ~ G

g Lineas verticales de la cuadricula primarias L3

| = Lineas de division principales
= o A

Mostrar en las lineas del grdfico las cantidades representadas:

Et|quetas Tabla de Ejes Lineas dela Area de

de datos ~| datos ~ - cuadricula * || trazado *
| Ninguna
b Desactivar etiquetas de datos de la
] seleccian
Centro

Mostrar las etiquetas de datosy la
posician centradas en los puntos de datos

A la izquierda

Mostrar etiquetas y posicién de datos a Ia Sigue la secuencia: Presentacion, Etiquetas

izquierda de los puntos de datos de datos, Encima
A la derecha !

Mostrar etiquetas y posicion de datosala

derecha de los puntos de datos /K

Encima /

Mostrar etiquetas y posicidn de datos
encima de los puntos de datos
Debajo

Mostrar etiquetas y posicion de dataos
debajo de los puntos de datos

Mas opciones de la etiqueta de datos...

El aspecto final del grafico serd algo asi (en el original, que encontraras en la web
del mdédulo, se aprecia mejor):
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GRAFICO DE COLUMNAS

Util sobretodo para comparar dos o mas series de valores (en este caso, el nUme-
ro de visitas realizadas con cada buscador).

ACTIVIDAD:

Crea un gréfico de columnas que compare el nimero de visitas realizadas cada
mes con los buscadores Bing, AOL y Altavista

En este caso, insertaras el grafico en una hoja nueva, que llamaras Grdfico de co-
lumnas.

PROCEDIMIENTO:

En primer lugar, selecciona el rango A3:A9 de la hoja Visitas. Pulsa la tecla Ctrly,
sin dejar de pulsarla, selecciona el rango D3:F9. Luego pulsa el botén Columna de la
pestafia Insertar en la cinta de opciones y haz clic en el primer modelo.

El aspecto inicial del grafico es algo asi:

30

25 +

20

M Bing
10 WAOL

Altavista

$° &
v

Esta vez, sin embargo, colocaremos en grafico en una hoja de grdfico (un tipo de
hoja especial, dedicada por completo al grafico).

Para ello, selecciona el grafico y, en la pestaia Disefio, haz clic sobre
el boton Mover grdfico (el que esta mds a la derecha)

@]

N
Z Mover
grafico

Ubicacion
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- . ., .
Mover grifico / / @ Activa la opcion .HOja nL.Jeva, yl, Fomo
nombre de la hoja, escribe Grdfico de
Selecdone dénde desea colocar el grafico: columnas..
|ﬂ _-h @ Hoja nueva: |Gréﬁ::o de columnas| - |
p——
ﬂmg () Objeto en: |Hojal IZ|
| Aceptar | | Cancelar |

Con lo que se abre una nueva hoja, cuyo contenido es Unicamente el grafico re-
cién creado.

ACTIVIDAD:

Aplicando los procedimientos explicados para el grafico de lineas, modifica los
parametros necesarios para que el aspecto final del grafico sea este (consulta el origi-
nal para los colores de las barras):

Comparativa de visitas

30

WMS Live I
AL
m Attavizta

-
H® de visitas

Julio Agosto Septiembre Dctubre Moviembre Dicietmbre

GRAFICO CIRCULAR O DE TARTA

Sirve para representar, en términos de porcentaje, las distintas partes de un to-
do. Sélo permite representar una serie de valores cada vez.
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ACTIVIDAD:

Crea en una hoja aparte, que llamaras Visitas septiembre, un grafico circular
qgue muestre la distribucidn de las visitas entre los 5 buscadores en septiembre.

PROCEDIMIENTO:

En la hoja Visitas selecciona el rango de celdas A3:F3. A continuacion, pulsa la
tecla Ctrl. y, sin dejar de pulsarla, selecciona el rango A6:F6 Luego, en la pestaia In-
sertar, haz clic en Circular y selecciona el primer modelo 2D o el primero 3D, a tu gus-
to. En el 22 caso, el aspecto del grafico sera este:

Septiembre

M Google
m Yahoo
W Bing
mAQL

M Altavista

ACTIVIDAD:

Situa el grafico en una hoja nueva (Visitas septiembre) de la forma ya vista para
el grafico de Columnas.

Modifica el formato del grafico de manera que su aspecto final sea este (consulta
el original):

Visitas en septiembre

E Google
O ahoo
O MS Live
mAOL

O Altavista

12%

10
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Guarda los cambios realizados.

Nota: algunos grdficos pueden transformarse en otros di-
rectamente. Asi, los de lineas en grdficos de columnas, de ba-
rras o de dreas (y viceversa).

O En los grdficos que ocupan una Hoja aparte: ve a Disefio, Cam-
biar tipo de grdfico... y selecciona otro tipo de grdfico compati-
ble. También puedes decidir si el grdfico serd en dos o en tres
dimensiones. Luego pulsa Aceptar y observa el cambio realiza-
do. Luego, cdmbialo otra vez para dejarlo todo como estaba al
principio.

Q Enlos grdficos insertados en la Hoja de los datos el proceso es el
mismo pero es necesario seleccionar antes el grdfico haciendo
clic sobre él.

Por ultimo, recuerda realizar los pasos habituales de: eliminar la cuadricula y

centrar el contenido de la hoja (Visitas) en horizontal.

11



